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Приложение 6 
 

ЧЕК- ЛИСТ АУДИТА СООТВЕТСТВИЯ РАБОЧЕГО МЕСТА 
 

Участок / Рабочее место ___________________ 
  

Критерий   Оценка  
(0,1 балл) 

  
Сортировка 

  

Определен перечень предметов и средств производства, требуемых на 
рабочем месте 

  

На рабочем столе сотрудника находятся только необходимые для 
работы предметы, документы (устаревшая, неиспользуемая оснастка, 
документация отсутствует) 

 

 Все ненужные вещи перемещены на новое место или утилизированы   

Определены и обозначены зоны нахождения поступающих 
материалов, оснастки, инструмента, обработанных заказов и др. 

  

Есть бирки и контуры, обозначающие предметы и инструмент  

  
Соблюдение 

порядка 
  

Все пути и проходы доступны и свободны   

Все предметы и средства труда, требуемые на рабочем месте, 
находятся на обозначенных местах и с идентификационными бирками 

 

Сменно-суточное задание имеется на рабочем месте  

Сменно-суточное задание ведется на рабочем месте  

Все средства производства чисты и функциональны   

Рабочие места содержаться в чистоте   

Рабочие места для производственных отходов и их переработки в 
наличии и функциональны 

  

Содержание в 
чистоте 

  
  

Графики уборки и обслуживания существуют и соблюдаются   

Рабочие зоны для рабочих мест разграничены и обозначены   

Пространство для загрузки доступно и свободно   

Оборудование чистое, без следов масла и другого загрязнения  

Оснастка чистая, без следов масла и другого загрязнения  

Отсутствует разливы масла, других жидкостей на полу, стеллажах  

Отсутствует пыль на стеллажах   

Порядок поддерживается через визуализацию   
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Приложение 6 (Продолжение) 
 

 
Критерий Оценка 

(0,1 балл) 

Стандартизация 

Стандарты размещены на видном месте  

Бланк анализа потерь имеется на рабочем месте  

Бланк анализа потерь ведется на рабочем месте  

СОП имеется на рабочем месте  

СОП выполняется на рабочем месте  

Карта переналадки имеется на рабочем месте  

Карта переналадки выполняется на рабочем месте  

Карта автономного обслуживания имеется на рабочем месте  

Карта автономного обслуживания выполняется на рабочем месте  

Бланк анализа упорядочения на рабочем месте имеется на рабочем 
месте 

 

Бланк анализа упорядочения на рабочем месте ведется на рабочем 
месте 

 

Проводится обучение всех сотрудников соблюдению стандартов  

Регулярно проводятся совещания (1 раз в неделю), на которых 
устанавливаются цели на неделю и подводятся итоги 

 

Совершенство-
вание 

Результаты предыдущего аудита вывешены для ознакомления  

Проводится внутренний аудит рабочего места  

Руководители структурных подразделений принимают активное 
участие в аудите 

 

Проводится анализ текущих результатов аудита с предыдущими и 
принимаются меры по устранению недостатков 

 

Итоги аудитов освещаются на еженедельных совещаниях в 
структурном подразделении 

 

Предлагаются и реализуются идеи по улучшению системы 5S  

Проводится обучение по системе "5S" вновь принятых сотрудников  

Существует система мотивации персонала, которая используется для 
поддержания достигнутых результатов по внедрению системы "5S" и 
генерации идей по совершенствованию деятельности в рамках 
системы "5S" 

 

Регулярно подводятся итоги, награждаются сотрудники  

Общая оценка в баллах  

Установленный целевой показатель  
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